Passo a passo para a organizac¢ao de Colagoes de Grau

Colagdes de grau sao cerimonias oficiais para a outorga de grau de bacharel ou licenciado
a egressos de cursos de graduacdo. Conforme ja tratado em reunido e no processo SEl
23106.072029/2018-48, a partir do segundo semestre de 2018 essas cerimOnias voltardo a ser
organizadas autonomamente pelas unidades académicas e centros responsaveis por cursos de
graduacdo da Universidade de Brasilia, de acordo com as particularidades e preferéncias das
respectivas comunidades académicas. As colagGes de grau poderdo ocorrer dentro ou fora da
UnB, a partir da data em que for gerada a lista de formados no Sistema de Informacao
Académica da Graduacdo (SIGRA).

Os estudantes ndo precisardo mais solicitar os diplomas no SIGRA. E necessario apenas
gue verifiguem se ha erros nos seus dados pessoais e, caso encontrem, devem informar a
Secretaria de Administracdo Académica (SAA), em prazo estabelecido. Os diplomas serdo
emitidos com as informacgdes existentes no SIGRA.

De acordo com a Portaria do MEC n°® 1.095, de 25/10/2018, a “colac3o de grau é requisito
obrigatdrio para expedicdo do diploma”. Portanto, para cumprir a referida Portaria, os diplomas
somente poderdo ser disponibilizados apés a colagdo de grau e deverdo conter explicitamente
a data da colacdo de grau.

Para facilitar a organizacdo do evento, seguem orientagOes gerais adicionais as que ja
foram transmitidas aos diretores.

ANTES DA COLACAO

O estudante deve verificar se seus dados pessoais estdo corretos no MatriculaWeB e/ou
se estdo em débito de documentacdo ou de algum bem da universidade. Caso haja algum débito,
o estudante devera procurar a sua Unidade Académica, a Biblioteca Central ou um Posto
Avancado da Secretaria de Administracdo Académica (SAA) para regularizar sua situacgao.

Cumpridas todas as exigéncias académicas e administrativas, o estudante passara a
condicdo de formado no (SIGRA) e estard automaticamente inscrito na cerimdnia de Colagdo de
Grau.

Para a composi¢do da lista de formandos, as unidades académicas e centros devem:

1) Emitir a relacdo de estudantes formandos no semestre (SIGRA > ALUREL);

2) Verificar eventuais pendéncias de estudantes por meio do SIGRA > FORPEN e informar
a SAA em prazo definido pela SAA no calendario académico;

3) Prestar esclarecimentos e apoiar os estudantes na resolugdo de pendéncias
identificadas, para posterior inclusdo na lista de formandos, quando for o caso;

4) Divulgar amplamente a relagdo de formandos.

Para a preparacdo da Colagdo de Grau, recomenda-se que as unidades académicas e
centros constituam comissbes organizadoras, com a participacdo dos formandos, para o
cumprimento dos procedimentos a seguir:

1) Agendar a data da ceriménia de Colagdo grau junto ao Cerimonial da UnB (CERI) por
meio de processo SEl, a partir da data estabelecida pela SAA;



2)

3)

4)

5)

6)

Reservar o local mais apropriado a Colagdo, dentre os auditérios e demais espagos para
eventos disponiveis nos campi ou fora da UnB;

Levantar o nimero de becas, faixas, capelos, pelerines e demais itens disponiveis no
CERI e que venham a ser utilizados para a colagdo de grau, como material de apoio
durante a cerimoénia, a critério das unidades académicas e centros;

Reservar material de apoio (becas, faixas, capelos, pelerines e demais itens disponiveis
no CERI e que venham a ser utilizados) junto ao CERI, com antecedéncia de 10 (dez) dias
Uteis. A reserva sera efetuada mediante preenchimento de formuldrio especifico (via
SEl), a ser assinado pela dire¢do da unidade ou centro;

4.1 O uso de beca é opcional, devendo os formandos pactuarem com suas unidades

académicas ou centros se colardo grau paramentados ou ndo;

4.2 Havendo colagBes simultaneas, que extrapolem a quantidade dos itens
disponiveis para empréstimo pelo CERI, serd dada prioridade a unidade ou ao
centro que primeiro encaminhar o formuldrio de reserva.

Retirar o material de apoio junto ao CERI com antecedéncia minima de 24 horas ou um
dia util antes da colagdo de grau.

Para os casos em que a unidade académica ou centro opte pela reserva do Centro
Comunitario Athos Bulcdo, a unidade académica ou centro deverad verificar com
antecedéncia junto ao Cerimonial o material permanente que serda possivel
disponibilizar, como cadeiras e mesas, a forma de utilizacdo e o prazo de devolucdo.

O CERI disponibilizard em sua pagina os arquivos dos seguintes documentos atualmente

utilizados nas cerimonias de colagdo de graus da UnB, para utilizacdo ou adaptacdo por parte

das unidades académicas e/ou centros, a critério de cada unidade académica ou centro:

1)
2)

3)
4)

Modelo de convites;

Formularios para composicdo da comissao de formatura: professores e funciondrios
homenageados, patronos e paraninfos, formandos indicados para serem orador e
juramentista;

Roteiro de pronunciamentos;

Texto padrdo dos juramentos.

A Reitora, o vice-Reitor ou seus representantes poderdo presidir ColagGes de Grau,

mediante convite das unidades académicas e centros e compatibilizacdo com as respectivas

agendas.

DURANTE A COLACAO

Os formandos deverdo assinar lista de presenca das colagGes de grau, que deverdo ser

guardadas na propria unidade académica ou centro responsavel pela colacdo de grau.

Recomenda-se que os formandos cheguem ao local da cerim6nia com 30 minutos de

antecedéncia para assinatura da lista de presenca.

APOS

A COLACAO



O material de apoio (becas, faixas, capelos, etc.) deverd ser devolvido ao CERI no prazo de 24
horas ou no primeiro dia util posterior a realizacdo da cerimonia. Eventuais perdas e danos do
material de apoio deverdo ser reparados pela unidade académica ou centro.

DATAS IMPORTANTES PARA AS COLAGOES DO 2/2018*

Evento Data

Periodo das colagdes de grau A partir de 14/12/2018 até,
preferencialmente, o inicio do 1/2019

Prazo para o estudante verificar os seus 01/11/2018 a 30/11/2018
dados pessoais no SIGRA

Prazo para as unidades académicas 13/12/2018 a 18/12/2018
informarem os débitos (equipamentos das
unidades, danos) dos estudantes para a SAA.

Prazo para a BCE informar os débitos dos 13/12/2018 a 18/12/2018
estudantes para a SAA.

Prazo para os estudantes regularizarem a 19 e 20/12/2018
sua situagdao com a UnB

Data provavel para a disponibilizagdo do A partir de 21/12/2018
diploma digital

* As datas e o formato da formalizacdo da outorga de grau aos estudantes que concluirem o
curso no periodo de verdo (2019/0) deverdo ser definidas pelas unidades académicas, a partir

da data em que for gerada a lista de formados no SIGRA.

A Secretaria de Administracdo Académica e o Cerimonial da UnB estdo a disposicdo para
prestar esclarecimentos.

Atenciosamente,

Harianna

CERI

Julio Garay

SAA



